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證件/照片縮小圖檔說明 
1. 開啟小畫家軟體 

2. 開啟要調整的圖片檔案： 
2.1   開啟舊檔：在小畫家軟體左上方的功能按鈕按下，即可選擇「開啟舊檔」 

功能。 
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2.2   開啟：提供找尋要調整的檔案，選擇檔案後請按下開啟舊檔按鈕，即
會 將所選擇的圖檔匯入到小畫家的工作區。 

2.3   確認所選擇的檔案是否已匯入到小畫家的工作區中。 
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3. 設定調整大小：按下調整大小按鈕後，會帶出「調整大小及扭曲」的對話框， 
提供相關設定。 

3.1   調整大小： 
依照(B)：請點選百分比依方便調整適合上傳的檔案大小。 
維持外觀比例(M)：必須打勾，以避免圖檔設定錯誤而圖片變型，有勾 

選的話，在設定百分比時僅需設定單一邊的值， 

系統會自動帶出一邊的合適值。 

3.2   百分比設定：百分比數值設定完成後請按下確定按鈕，即可完成縮小該 
圖檔。 
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4. 存檔：可依您的需求選擇「儲存檔案」或「另存新檔」。 

5. 確認調後的格式：將滑鼠移到調整後的檔案即可顯示該檔案的相關資訊。 


